Szanowni Panstwo,

ORLEN Kolej sp. z o0.0. z siedzibg w Gdansku 80-716 przy ul.
w rejestrze przedsiebiorcéw prowadzonym przez Sad Rejonowy Gdanhsk-Pétnoc w Gdansku VII Wydziat
Gospodarczy, KRS 0000135118, kapitat zaktadowy 17 170 000 PLN, REGON 1919139022, NIP 583-26-41-
717, BDO:000008501, w dalszej czesci zwana Zamawiajgcym lub ORLEN Kolej, zaprasza Panstwa do

<

ORLEN
KOLEJ

Michatki

udziatu w postepowaniu zakupowym o nazwie:

KALENDARZE FIRMOWE NA 2027 ROK

|. SZCZEGOLOWY PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Kalendarz ksiazkowy dzienny A5 - 1570 sztuk:

Nazwa Kalendarz dzienny A5

Format A5
Twarda (oktadka wedtug zatgczonego projektu, zamiast logotypu

Oprawa ORLEN oraz hasta — logotyp ORLEN Kolej — logo ttoczone HS
ztotg folig) hasto, rok i kreska - liquid metalowy zitoty

Objetos¢ okoto 350 stron

Papier Biaty/kremowy

Naroznik okfadki Preferowany zaokraglony

Uktad kalendarium

Dzien na stronie (preferowany jest aby sobota i niedziela byty
na osobnych stronach z uwagi na specyfike pracy branzy
kolejowe))

Kalendarium

Szaro-czerwone lub szaro-granatowe w jez. PL, GB, D etc.

Registry

Nadrukowane miesieczne

Naroznik bloku

Preferowany zaokraglony

Czesc¢ informacyjna

Strony notatkowe, inne propozycje np. nawigzujgce do branzy
kolejowej

Wklejka:

Nawigzujgca do tematyki transportu kolejowego uwzgledniajgca
projekt/wizualizacje.

ORLEN Kolej sp. z 0.0.

ul. Michatki 25,
80-716 Gdansk

KRS: 0000135118
NIP: 583-26-41-717
REGON: 191939022
BDO: 000008501

58 308 77 35

58 308 74 59
orlen.kolej@orlen.pl
www.Kkolej.orlen.pl
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2. Kalendarz ksiazkowy tygodniowy B5 — 425 sztuk:

Nazwa Kalendarz tygodniowy B5

Format B5
Twarda (oktadka wedtug zatgczonego projektu, zamiast logotypu

Oprawa ORLEN oraz hasta — logotyp ORLEN Kolej — logo ttoczone HS
ztotg folig) hasto, rok i kreska - liquid metalowy ztoty

Objetos¢ okoto 150 stron

Papier Biaty/kremowy

Naroznik oktadki Preferowany zaokraglony

Uktad kalendarium

Tydzieh na jednej stronie ewentualnie na rozkladéwce

Kalendarium

Szaro-czerwone lub szaro-granatowe w jez. PL, GB, D etc.

Registry

Nadrukowane miesieczne

Naroznik bloku

Preferowany zaokraglony

Czes¢ informacyjna

Strony notatkowe, inne propozycje np. nawigzujgce do branzy
kolejowej

Wklejka:

Nawigzujgca do tematyki transportu kolejowego uwzgledniajgca
projekt/wizualizacje.

3. Biuwar — 405 szt.

Nazwa Podkitad na biurko
Format Format A2
. Spojny z kalendarzami ksigzkowymi, graficznie nawigzujacy do
Projekt: o X
wklejki, czy oktadki kalendarza
Objetosc: 24 karty + kartonowy spéd
Papier: Preferowany biaty z miejscem na notatki (w kratke lub linie)

Wykonczenie:

klejenie krawedzi od géry

ORLEN Kolej sp. z 0.0.
ul. Michatki 25,
80-716 Gdansk

KRS: 0000135118
NIP: 583-26-41-717
REGON: 191939022
BDO: 000008501
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Warunki dostawy do Gdanska:

Aby wjecha¢ na teren , ORLEN Kolej” sp. z 0.0. , kierowca musi posiadac ze sobg :

- aktualny dowdd rejestracyjny pojazdu (dokument) dopuszczalna wersja elektroniczna,

- wazne ubezpieczenie pojazdu OC (dokument) dopuszczalna wersja elektroniczna,

- dokument tozsamosci ( np. dowdd osobisty ) dopuszczalna wersja elektroniczna,

Bez w/w dokumentow pojazd nie zostanie wpuszczony na teren , ORLEN Kolej” Sp. z o.0.

Wézki widlowe nie moga wyjezdzac¢ poza teren zaktadu ORLEN Kolej — w zwigzku z tym, roztadunek poza

terenem jest niemozliwy.

Na teren zakladu produkcyjnego zabrania sie wjazdu pojazdéw wyprodukowanych przez koncerny

majace siedzibe na terenie Chinskiej Republiki Ludowej.

Uwagi do postepowania:

1. Wszelkie pytania o dodatkowe informacje i wyjasnienia prosimy kierowaé wytacznie pisemnie
na Platformie Zakupowej Connect. Odpowiedz bedzie przekazywana ta samg droga.
2. ORLEN Kolej Sp. z 0.0. nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych na wybrane

pozycije, np. na 1z 3 pozycji. Dostawcy skladaé bedg oferty na cato$¢ pozyciji, tym samym oferty
oceniane beda w sposéb catosciowy.

3. Wszystkie sktadane i wymagane do postepowania dokumenty tj. odwiadczenia, oferty itp. powinny by¢
podpisane zgodnie z reprezentacjg Spotki lub Petnomocnictwem oraz posiada¢ daty podpisu. Jezeli
dokumenty sg podpisane w oparciu o petnomocnictwo nalezy réwniez zamiesci¢ je w systemie.

4, Zamawiajgcy w celu doprecyzowania oferty ma prawo wystgpi¢ o dodatkowe informacje do wybranych

oferentow.

Osoba do kontaktu ze strony ORLEN kolej sp.z 0.0.:
- w sprawach formalno-handlowych / platforma zakupowa Connect:
Justyna Bedyk — tel. 693-358-873.

Il. ZASADY ZLOZENIA OFERTY

Tryb Postepowania Zakupoweqgo:

Postepowanie zostanie opublikowane w trybie uproszczonym, otwartym i bedzie prowadzone Il Etapowo
(réwnolegle) Oferenci sktadajg rownolegle cze$¢ techniczng i handlowa, w ramach pierwszego etapu ocenie

podlega czes¢ techniczna w ramach drugiego etapu czesé¢ handlowa.
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ZASADY OGOLNE

1.

Oferta w czesci formalnej, technicznej i handlowej musi by¢ ztozona wytacznie drogg elektroniczng
na Platformie Zakupowej Connect.

Ztozona oferta powinna sie sktada¢ z czesci formalnej, technicznej i handlowe;j.

Czes¢ formalna i techniczna nie moze zawieraé¢ ceny/stawki ani informacji dotyczacych
pozostatych warunkéw handlowych.

Ztozenie oferty oznacza akceptacje warunkoéw wskazanych w zapytaniu i OWZ

Oferty muszag by¢ kompletne i przygotowane 2z uwzglednieniem informacji podanych
w niniejszym RFP. Wymagane dane nalezy przedstawi¢ wytgcznie za posrednictwem Platformy Connect
w specjalnie przygotowanych do tego celu formularzach, a pozostate informacje prosimy dotgczy¢ w
formie zatgcznikéw (we wskazanych miejscach). Oczekujemy wyczerpujgcych i konkretnych odpowiedzi
na wszystkie podane w zapytaniu zagadnienia. Odpowiedzi tych nalezy udzieli¢ w formie zwieztych
opiséw, a tam gdzie to jest wymagane w formie tabelarycznej. Jezeli ktérekolwiek z wymagan
wyszczegdblnionych w zapytaniu nie jest spetnione w czesci lub w catosci, prosimy o wyrazne
zaznaczenie tego faktu.

Przed rozpoczeciem ETAPU Il Postepowania Zakupowego, przedstawiciel Oferenta przedstawi
stosowne petnomocnictwo, chyba ze umocowanie do dziatania w imieniu Oferenta wynika bezposrednio
z odpisu KRS badz innego rejestru lub stosowne petnomocnictwa ztozono z Oferta.

W trakcie etapu negocjacyjnego (po ztozeniu wstepnych Ofert handlowych) Oferta wstepna przestaje
wigza¢ Oferenta w momencie jej aktualizacji (ztozenia kazdej kolejnej Oferty), przy czym kazda kolejna
Oferta nie moze by¢ mniej korzystna dla Zamawiajgcego. W przypadku gdy Oferent nie zaktualizuje
Oferty wstepnej lub zaktualizowana Oferta bedzie zawierata warunki gorsze dla Zamawiajgcego niz te,

ktdre zostaty ztozone w Ofercie wstepnej, wigzgca dla Zamawiajgcego bedzie Oferta wstepna.

CZESC FORMALNA OFERT

1.

Oswiadczam, Zze zapoznatem sie i zatgczytem do niniejszej Oferty uzupetniony dokument Oswiadczenia
Beneficjenta (zatgczony do zapytania ofertowego), lub Zze dokument Os$wiadczenia Beneficjenta
zatgczony w Dokumentach na Profilu Dostawcy jest aktualny, tj. przedstawia stan na dzien ziozenia
Oferty oraz, ze zatgczytem wydruk z Centralnego Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych.

Potwierdzam zatgczenie do Oferty aktualnego KRS, wycigg/wypis z jawnych danych i informagiji
udostepnianych przez CEIDG lub réwnowaznego dokumentu rejestrowego Oferenta.

Potwierdzam podanie osoby, z ktérg nalezy kontaktowac sie w sprawie ztozonej Oferty - imi¢ i nazwisko,
telefon, e-mail.

Potwierdzam termin waznosci Oferty min. 30 dni.

Potwierdzam zapoznanie sie i akceptuje: OGOLNE WARUNKI ZAKUPU TOWAROW ORAZ ZAKUPU
TOWAROW | SWIADCZENIA UStUG ORLEN Kolej. sp. z 0.0., ktére zostaty zatgczone do Zapytania -
nalezy zatgczy¢ podpisany i wypetniony dokument: 1. dla kontrahentéw krajowych - pkt: 3.2, 3.11, 3.17 i
3.20; 2. dla kontrahentéw zagranicznych nie posiadajgcych statego miejsce prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej w Polsce - pkt: 4.2.1.1, 4.2.1.4, 4.2.1.9, 4.2.1.10; 3. dla kontrahentéw zagranicznych
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posiadajgcych state miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w Polsce - pkt: 4.2.2.1, 4.2.2.10,
4.2.2.11,4.2.2.16, 4.2.2.19.

6. Potwierdzam zatgczenie podpisanego Oswiadczenia o zapoznaniu sie z trescig i warunkami zapytania
ofertowego i nie wnoszenie do niego zadnych zastrzezen oraz uznanie sie za zwigzanego okreslonymi
w nim postanowieniami i zasadami postepowania. Wzér Oswiadczenia zostat dotgczony do
postepowania

7. Oswiadczam, ze zapoznatem sie i akceptuje obowigzujgce zasady prezentowane w Kodeksie
postepowania dla Dostawcow GK ORLEN, ktéry zostat udostepniony na stronie
https://kolej.orlen.pl/pl/Oferta/dla-dostawcow

8. Potwierdzam, ze zapoznaliSmy sie i akceptujemy zasady obowigzujgce w dokumencie "Polityka ochrony
praw cziowieka" obowigzujgce w GK ORLEN - dokument w wersiji elektronicznej dostepny na stronie:

https://www.orlen.pl/pl/zrownowazony-rozwoj/polityka-ochrony-praw-czlowieka.

9. Oswiadczam, ze oferowany przez FIRME towar jest wolny od wszelkich wad prawnych i fizycznych.

CZESC TECHNICZNA:

1. Ocena waloréw estetycznych i uzytkowych - kryterium wyboru. Kryterium bedzie oceniane na

podstawie przedstawionego opisu oraz wizualizacji projektu kalendarzy przedstawionych przez
Oferenta. Ocenie podlega¢ bedg walory estetyczne i uzytkowe oferowanego kalendarza, w
szczegolnosci rodzaj i jakos¢ oprawy, funkcjonalno$é kalendarium, estetyka wklejki, sposob
wykonania logo oraz zastosowane elementy dodatkowe.

2. Opis, specyfikacja techniczna oferowanego asortymentu. W tym miejscu prosimy o dotgczenie oferty
technicznej, dotgczenie wizualizacji projektu do kazdej pozycji postepowania. Projekt oktadki
kalendarza powinien zawiera¢ logo Zamawiajgcego (oktadka wedtug zatgczonego projektu, zamiast
logotypu ORLEN oraz hasta — logotyp ORLEN Kolej - zatgczono pogladowo zdjecie oktadki). Projekt
wklejki — nawigzujgcy do tematyki transportu kolejowego (propozycja grafiki w zakresie Wykonawcy).
Projekt kalendarza wymaga uzgodnien i akceptacji Zamawiajacego (TAK/NIE).

3. Potwierdzam termin dostawy do dnia 5 grudnia 2026r. (TAK/NIE).

CZESC HANDLOWA:
1. Cena jednostkowa netto z uwzglednieniem kosztéw dostawy do ORLEN Kolej. Sp. z 0.0. na
adres: 80-716 Gdansk, ul. Michatki 25 — kryterium wyboru.

Potwierdzam niezmienno$¢ cen w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia (TAK/NIE).
3. Potwierdzam 30 dniowy termin ptatnosci od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.
(TAK/NIE).

IIl. DODATKOWE INFORMACJE

DODATKOWE PYTANIA OFERENTOW
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https://kolej.orlen.pl/pl/Oferta/dla-dostawcow
https://www.orlen.pl/pl/zrownowazony-rozwoj/polityka-ochrony-praw-czlowieka

W trakcie przygotowania odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe, Oferent ma prawo zgtaszaé
dodatkowe pytania dotyczgce niniejszego zapytania ofertowego. Pytania musza by¢ kierowane za
posrednictwem Platformy Connect. Jednoczesnie ORLEN Kolej sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo
odmowy udzielenia odpowiedzi na zgtoszone pytania bez podania przyczyn.

ORLEN Kolej sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do kontaktowania sie z oferentem oraz organizowania
spotkan w celu uszczegdtowienia informacji zawartych w Ofercie oraz wyjasnienia watpliwosci

zwigzanych z zakresem Oferty wymagajgcymi wg. ORLEN Kolej sp. z 0.0. wyjasnieh z oferentem.

KLAUZULA OCHRONY INFORMACJI

Informacje dotyczace faktu zaproszenia Dostawcy do odpowiedzi na niniejsze zapytanie, oraz prowadzenia

rozmow handlowych oraz zawartych uméw mogg by¢ udzielane przez Dostawce jedynie po uzyskaniu

pisemnej zgody ORLEN S.A. na przekazanie takich informacji.

ZASTRZEZENIA ORLEN Kolej sp. z 0.0.
1. ORLEN Kolej sp. z 0.0. nie jest zwigzana postanowieniami Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo

zamowien publicznych i zastrzega sobie prawo do:

swobodnego wyboru Oferenta wedtug przyjetych kryteriow oceny;

dowolnego  wyboru  podmiotu/podmiotéw, z  ktérymi bedg prowadzone negocjacje
w odniesieniu do czesci lub catosci zakresu ztozonych odpowiedzi oraz do zawarcia umowy z wiecej
niz jednym Dostawcg wytonionym w drodze negocjaciji;

odwotania (zamkniecia) procesu wyboru Dostawcy i odstgpienia od negocjacji bez podania przyczyn.
Z tego tytutu nie przystugujg zadne roszczenia wobec ORLEN Kolej sp. z 0.0. ;

mozliwosci ograniczenia zakresu prac, dokonywania korekt i uscislen zakresu prac w czasie analizy
ofert, proszagc o ewentualng ich aktualizacje w trakcie prowadzonych negocjacji techniczno —
cenowych;

Zzmiany harmonogramu procesu zakupowego bez podania przyczyny;

do odpowiedzi tylko na wybrane oferty;

dowolnego wyboru podmiotu/podmiotéw z ktérymi bedg prowadzone negocjacje;

odrzucenia wydania referencji bez podania przyczyny;

2. Niniejsze zapytanie ofertowe stanowi zaproszenie do negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c., a tym samym

nie majg zastosowania przepisy dotyczgce oferty w rozumieniu art. 66 i innych k.c.

3. W przypadku nieobecnosci przedstawiciela Oferenta podczas negocjacji bezposrednich, niewziecia

udziatu w aukcji internetowej, do ktérej zostat zaproszony, bgdz niedostarczenia w wyznaczonym terminie

rewizji oferty handlowej, bedacej podstawg wyboru Zleceniobiorcy, o ile Oferent nie przestat uprzednio

informacji o rezygnacji z udziatu w dalszym postepowaniu, ORLEN Kolej sp. z 0.0. uzna wczesniejszg

oferte tego Oferenta za ostateczng i niepodlegajacg negocjacjom.

4. ORLEN Kolej sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji cen w

formie aukgcji elektroniczne;j.
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5. Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty i nie przystuguje mu
prawo roszczenia 0 zwrot tych kosztow.
6. ORLEN Kolej sp. z 0.0. zastrzega, ze umowy zostang zawarte z chwilg podpisania jej przez ORLEN

Kolej sp. z 0.0. i Dostawce / Wykonawce.
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