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Szanowni Państwo,  

ORLEN Kolej sp. z o.o. z siedzibą w Gdańsku 80-716 przy ul. Michałki 25, zarejestrowana  

w rejestrze przedsiębiorców prowadzonym przez Sąd Rejonowy Gdańsk-Północ w Gdańsku VII Wydział 

Gospodarczy, KRS 0000135118, kapitał zakładowy 17 170 000 PLN, REGON 1919139022, NIP 583-26-41-

717, BDO:000008501, w dalszej części zwana Zamawiającym lub ORLEN Kolej, zaprasza Państwa do 

udziału w postępowaniu zakupowym o nazwie:  

 

KALENDARZE FIRMOWE NA 2027 ROK 

 

 

1. Kalendarz książkowy dzienny A5 - 1570 sztuk: 
 

Nazwa Kalendarz dzienny A5 

Format A5 

Oprawa 
Twarda (okładka według załączonego projektu, zamiast logotypu 
ORLEN oraz hasła – logotyp ORLEN Kolej – logo tłoczone HS 
złotą folią) hasło, rok i kreska - liquid metalowy złoty 

Objętość około 350 stron 

Papier Biały/kremowy 

Narożnik okładki Preferowany zaokrąglony 

Układ kalendarium 
Dzień na stronie (preferowany jest aby sobota i niedziela były 
na  osobnych stronach z uwagi na specyfikę pracy branży 
kolejowej)  

Kalendarium Szaro-czerwone lub szaro-granatowe w jęz. PL, GB, D etc.  

Registry Nadrukowane miesięczne 

Narożnik bloku Preferowany zaokrąglony 

Część informacyjna 
Strony notatkowe, inne propozycje np. nawiązujące do branży 
kolejowej 

Wklejka:  
Nawiązująca do tematyki transportu kolejowego uwzględniająca  
projekt/wizualizację.  

 

I. SZCZEGÓŁOWY PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO 
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2. Kalendarz książkowy tygodniowy B5 – 425 sztuk: 
 

Nazwa Kalendarz tygodniowy B5 

Format  B5 

Oprawa 
Twarda (okładka według załączonego projektu, zamiast logotypu 
ORLEN oraz hasła – logotyp ORLEN Kolej – logo tłoczone HS 
złotą folią) hasło, rok i kreska - liquid metalowy złoty 

Objętość około 150 stron 

Papier Biały/kremowy 

Narożnik okładki Preferowany zaokrąglony 

Układ kalendarium Tydzień na jednej stronie ewentualnie na rozkładówce 

Kalendarium Szaro-czerwone lub szaro-granatowe w jęz. PL, GB, D etc.  

Registry Nadrukowane miesięczne 

Narożnik bloku Preferowany zaokrąglony 

Część informacyjna 
Strony notatkowe, inne propozycje np. nawiązujące do branży 
kolejowej 

Wklejka:  
Nawiązująca do tematyki transportu kolejowego uwzględniająca  
projekt/wizualizację.  

 
 

3. Biuwar – 405 szt.  
 

Nazwa Podkład na biurko 

Format Format A2 

Projekt: 
Spójny z kalendarzami książkowymi, graficznie nawiązujący do 
wklejki, czy okładki kalendarza 

  

Objętość:  24 karty + kartonowy spód 

  

Papier: Preferowany biały z miejscem na notatki (w kratkę lub linie) 

  

 Wykończenie: 
 
klejenie krawędzi od góry 
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Warunki dostawy do Gdańska:  

Aby wjechać na teren „ ORLEN Kolej” sp. z o.o. , kierowca musi posiadać ze sobą : 

 - aktualny dowód rejestracyjny pojazdu (dokument) dopuszczalna wersja elektroniczna, 

 - ważne ubezpieczenie pojazdu OC (dokument) dopuszczalna wersja elektroniczna, 

 - dokument tożsamości ( np. dowód osobisty ) dopuszczalna wersja elektroniczna, 

Bez w/w dokumentów pojazd nie zostanie wpuszczony na teren „ ORLEN Kolej” Sp. z o.o.  

Wózki widłowe nie mogą wyjeżdżać poza teren zakładu ORLEN Kolej – w związku z tym, rozładunek poza 

terenem jest niemożliwy. 

 
Na teren zakładu produkcyjnego zabrania się wjazdu pojazdów wyprodukowanych przez koncerny 

mające siedzibę na terenie Chińskiej Republiki Ludowej. 

 
 
 

Uwagi do postępowania:  

 

1. Wszelkie pytania o dodatkowe informacje i wyjaśnienia prosimy kierować wyłącznie pisemnie 

na Platformie Zakupowej Connect. Odpowiedź będzie przekazywana tą samą drogą.  

2. ORLEN  Kolej Sp. z o.o. nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych na wybrane 

pozycje, np. na 1 z 3 pozycji. Dostawcy składać będą oferty na całość pozycji, tym samym oferty 

oceniane będą w sposób całościowy. 

3. Wszystkie składane i wymagane do postępowania dokumenty tj. oświadczenia, oferty itp. powinny być 

podpisane zgodnie z reprezentacją Spółki lub Pełnomocnictwem oraz posiadać daty podpisu. Jeżeli 

dokumenty są podpisane w oparciu o pełnomocnictwo należy również zamieścić je w systemie. 

4. Zamawiający w celu doprecyzowania oferty ma prawo wystąpić o dodatkowe informacje do wybranych 

oferentów. 

 

Osoba do kontaktu ze strony ORLEN  kolej sp. z o.o.: 

- w sprawach formalno-handlowych / platforma zakupowa Connect:  

Justyna Bedyk – tel. 693-358-873. 

 

 

 

Tryb Postępowania Zakupowego: 

Postępowanie zostanie opublikowane w trybie uproszczonym, otwartym  i będzie prowadzone II Etapowo 

(równolegle) Oferenci składają równolegle część techniczną i handlową, w ramach pierwszego etapu ocenie 

podlega część techniczna w ramach drugiego etapu część handlowa.  

 

 

II. ZASADY ZŁOŻENIA OFERTY  
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ZASADY OGÓLNE 

1. Oferta w części formalnej, technicznej i handlowej musi być złożona wyłącznie drogą elektroniczną 

na Platformie Zakupowej Connect. 

2. Złożona oferta powinna się składać z części formalnej, technicznej i handlowej. 

3. Część formalna i techniczna nie może zawierać ceny/stawki ani informacji dotyczących 

pozostałych warunków handlowych. 

4. Złożenie oferty oznacza akceptację warunków wskazanych w zapytaniu i OWZ  

5. Oferty muszą być kompletne i przygotowane z uwzględnieniem informacji podanych  

w niniejszym RFP. Wymagane dane należy przedstawić wyłącznie za pośrednictwem Platformy Connect 

w specjalnie przygotowanych do tego celu formularzach, a pozostałe informacje prosimy dołączyć w 

formie załączników (we wskazanych miejscach). Oczekujemy wyczerpujących i konkretnych odpowiedzi 

na wszystkie podane w zapytaniu zagadnienia. Odpowiedzi tych należy udzielić w formie zwięzłych 

opisów, a tam gdzie to jest wymagane w formie tabelarycznej. Jeżeli którekolwiek z wymagań 

wyszczególnionych w zapytaniu nie jest spełnione w części lub w całości, prosimy o wyraźne 

zaznaczenie tego faktu. 

6. Przed rozpoczęciem ETAPU II Postępowania Zakupowego, przedstawiciel Oferenta przedstawi 

stosowne pełnomocnictwo, chyba że umocowanie do działania w imieniu Oferenta wynika bezpośrednio 

z odpisu KRS bądź innego rejestru lub stosowne pełnomocnictwa złożono z Ofertą. 

7. W trakcie etapu negocjacyjnego (po złożeniu wstępnych Ofert handlowych) Oferta wstępna przestaje 

wiązać Oferenta w momencie jej aktualizacji (złożenia każdej kolejnej Oferty), przy czym każda kolejna 

Oferta nie może być mniej korzystna dla Zamawiającego. W przypadku gdy Oferent nie zaktualizuje 

Oferty wstępnej lub zaktualizowana Oferta będzie zawierała warunki gorsze dla Zamawiającego niż te, 

które zostały złożone w Ofercie wstępnej, wiążąca dla Zamawiającego będzie Oferta wstępna. 

 

CZĘŚĆ FORMALNA OFERT 

1. Oświadczam, że zapoznałem się i załączyłem do niniejszej Oferty uzupełniony dokument Oświadczenia 

Beneficjenta (załączony do zapytania ofertowego), lub że dokument Oświadczenia Beneficjenta 

załączony w Dokumentach na Profilu Dostawcy jest aktualny, tj. przedstawia stan na dzień złożenia 

Oferty oraz, że załączyłem wydruk z Centralnego Rejestru Beneficjentów Rzeczywistych. 

2. Potwierdzam załączenie do Oferty aktualnego KRS, wyciąg/wypis z jawnych danych i informacji 

udostępnianych przez CEIDG lub równoważnego dokumentu rejestrowego Oferenta. 

3. Potwierdzam podanie osoby, z którą należy kontaktować się w sprawie złożonej Oferty - imię i nazwisko, 

telefon, e-mail. 

4. Potwierdzam termin ważności Oferty min. 30 dni. 

5. Potwierdzam zapoznanie się i akceptuję: OGÓLNE WARUNKI ZAKUPU TOWARÓW ORAZ ZAKUPU 

TOWARÓW I ŚWIADCZENIA USŁUG ORLEN Kolej. sp. z o.o., które zostały załączone do Zapytania - 

należy załączyć podpisany i wypełniony dokument: 1. dla kontrahentów krajowych - pkt: 3.2, 3.11, 3.17 i 

3.20; 2. dla kontrahentów zagranicznych nie posiadających stałego miejsce prowadzenia działalności 

gospodarczej w Polsce - pkt: 4.2.1.1, 4.2.1.4, 4.2.1.9, 4.2.1.10; 3. dla kontrahentów zagranicznych 
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posiadających stałe miejsce prowadzenia działalności gospodarczej w Polsce - pkt: 4.2.2.1, 4.2.2.10, 

4.2.2.11, 4.2.2.16, 4.2.2.19. 

6. Potwierdzam załączenie podpisanego Oświadczenia o zapoznaniu się z treścią i warunkami zapytania 

ofertowego i nie wnoszenie do niego żadnych zastrzeżeń oraz uznanie się za związanego określonymi 

w nim postanowieniami i zasadami postępowania. Wzór Oświadczenia został dołączony do 

postępowania 

7. Oświadczam, że zapoznałem się i akceptuję obowiązujące zasady prezentowane w Kodeksie 

postępowania dla Dostawców GK ORLEN, który został udostępniony na stronie 

https://kolej.orlen.pl/pl/Oferta/dla-dostawcow 

8. Potwierdzam, że zapoznaliśmy się i akceptujemy zasady obowiązujące w dokumencie "Polityka ochrony 

praw człowieka" obowiązujące w GK ORLEN - dokument w wersji elektronicznej dostępny na stronie: 

https://www.orlen.pl/pl/zrownowazony-rozwoj/polityka-ochrony-praw-czlowieka. 

9. Oświadczam, że oferowany przez FIRMĘ towar jest wolny od wszelkich wad prawnych i fizycznych. 

 

CZĘŚĆ TECHNICZNA: 

1. Ocena walorów estetycznych i użytkowych - kryterium wyboru. Kryterium będzie oceniane na 

podstawie przedstawionego opisu oraz wizualizacji projektu kalendarzy przedstawionych przez 

Oferenta. Ocenie podlegać będą walory estetyczne i użytkowe oferowanego kalendarza, w 

szczególności rodzaj i jakość oprawy, funkcjonalność kalendarium, estetyka wklejki, sposób 

wykonania logo oraz zastosowane elementy dodatkowe. 

2. Opis, specyfikacja techniczna oferowanego asortymentu. W tym miejscu prosimy o dołączenie oferty 

technicznej, dołączenie wizualizacji projektu do każdej pozycji postępowania. Projekt okładki 

kalendarza powinien zawierać logo Zamawiającego (okładka według załączonego projektu, zamiast 

logotypu ORLEN oraz hasła – logotyp ORLEN Kolej - załączono poglądowo zdjęcie okładki). Projekt 

wklejki – nawiązujący do tematyki transportu kolejowego (propozycja grafiki w zakresie Wykonawcy). 

Projekt kalendarza wymaga uzgodnień i akceptacji Zamawiającego (TAK/NIE). 

3. Potwierdzam termin dostawy do  dnia 5 grudnia 2026r. (TAK/NIE). 

 

CZĘŚĆ HANDLOWA:   

1. Cena jednostkowa netto z uwzględnieniem kosztów dostawy do ORLEN  Kolej. Sp. z o.o. na 

adres: 80-716 Gdańsk, ul. Michałki 25 –  kryterium wyboru.  

2. Potwierdzam niezmienność cen w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia (TAK/NIE). 

3. Potwierdzam 30 dniowy termin płatności od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury. 

(TAK/NIE). 

 

 

 

 

DODATKOWE PYTANIA OFERENTÓW 

III. DODATKOWE INFORMACJE  

https://kolej.orlen.pl/pl/Oferta/dla-dostawcow
https://www.orlen.pl/pl/zrownowazony-rozwoj/polityka-ochrony-praw-czlowieka
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1. W trakcie przygotowania odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe, Oferent ma prawo zgłaszać 

dodatkowe pytania dotyczące niniejszego zapytania ofertowego.  Pytania muszą być kierowane za 

pośrednictwem Platformy Connect. Jednocześnie ORLEN Kolej sp. z o.o.  zastrzega sobie prawo 

odmowy udzielenia odpowiedzi na zgłoszone pytania bez podania przyczyn. 

2. ORLEN Kolej sp. z o.o.  zastrzega sobie prawo  do kontaktowania się z oferentem oraz organizowania 

spotkań w celu uszczegółowienia informacji zawartych w Ofercie oraz wyjaśnienia wątpliwości 

związanych z zakresem Oferty wymagającymi wg. ORLEN Kolej sp. z o.o.  wyjaśnień z oferentem. 

 

KLAUZULA OCHRONY INFORMACJI 

Informacje dotyczące faktu zaproszenia Dostawcy do odpowiedzi na niniejsze zapytanie, oraz prowadzenia 

rozmów handlowych oraz zawartych umów mogą być udzielane przez Dostawcę jedynie po uzyskaniu 

pisemnej zgody ORLEN S.A.  na przekazanie takich informacji. 

ZASTRZEŻENIA ORLEN Kolej sp. z o.o. 

1. ORLEN Kolej sp. z o.o.  nie jest związana postanowieniami Ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych i zastrzega sobie prawo do: 

 swobodnego wyboru Oferenta według przyjętych kryteriów oceny; 

 dowolnego wyboru podmiotu/podmiotów, z którymi będą prowadzone negocjacje  

w odniesieniu do części lub całości zakresu złożonych odpowiedzi oraz do zawarcia umowy z więcej 

niż jednym Dostawcą wyłonionym w drodze negocjacji; 

 odwołania (zamknięcia) procesu wyboru Dostawcy i odstąpienia od negocjacji bez podania przyczyn. 

Z tego tytułu nie przysługują żadne roszczenia wobec ORLEN Kolej sp. z o.o. ;  

 możliwości ograniczenia zakresu prac, dokonywania korekt i uściśleń zakresu prac w czasie analizy 

ofert, prosząc o ewentualną ich aktualizację w trakcie prowadzonych negocjacji techniczno – 

cenowych; 

 zmiany harmonogramu procesu zakupowego bez podania przyczyny; 

 do odpowiedzi tylko na wybrane oferty; 

 dowolnego wyboru podmiotu/podmiotów z którymi  będą prowadzone negocjacje; 

 odrzucenia wydania referencji bez podania przyczyny; 

2. Niniejsze zapytanie ofertowe stanowi zaproszenie do negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c., a tym samym 

nie mają zastosowania przepisy dotyczące oferty w rozumieniu art. 66 i innych k.c. 

3. W przypadku nieobecności przedstawiciela Oferenta podczas negocjacji bezpośrednich, niewzięcia 

udziału w aukcji internetowej, do której został zaproszony, bądź niedostarczenia w wyznaczonym terminie 

rewizji oferty handlowej, będącej podstawą wyboru Zleceniobiorcy, o ile Oferent nie przesłał uprzednio 

informacji o rezygnacji z udziału w dalszym postępowaniu, ORLEN Kolej sp. z o.o.  uzna wcześniejszą 

ofertę tego Oferenta za ostateczną i niepodlegającą negocjacjom. 

4. ORLEN Kolej sp. z o.o.  zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji cen w 

formie aukcji elektronicznej. 
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5. Oferent ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty i nie przysługuje mu 

prawo roszczenia o zwrot tych kosztów.  

6. ORLEN Kolej sp. z o.o.  zastrzega, że umowy zostaną zawarte z chwilą podpisania jej przez ORLEN 

Kolej sp. z o.o.  i Dostawcę / Wykonawcę. 

 

 


